
短大部履修ガイド 

 

７．定期試験・追試験 

試験を受ける場合は、「学生証の提示」が義務づけられています。万一、学生証を忘れたときは、

指定の場所で入室許可証（当日のみ有効）の発行を受けなければなりません。この入室許可証は

２回（当該学期の定期試験期間中）まで発行しますが、それ以上は発行されません。従って、３

回以上忘れた場合は、たとえ必修科目の試験であっても受験ができません。 

また、学生証を破損あるいは紛失した場合には、すみやかに学生課で学生証の再交付の手続き

をしてください。 

 

（１）定期試験等の「受験上の注意」 

試験に際しては、下記の事項を守らなければなりません。これを無視して受験した場合は、試

験を無効とするばかりでなく、厳重な処分を受けることになりますので注意してください。試験

中は、つねに監督者の指示に従ってください。 

① 各自、定刻までに定められた試験場の自分の学生番号を指示してある机に着席すること。 

② 学生証は、写真の部分を上にして机上に提示しておくこと。 

③ 当該試験に不要のものは、これらをすべて鞄等に入れて、机の中には入れてはいけない。 

④ 試験中、用具（鉛筆、消しゴム、小刀、定規等）の貸借行為は認めない。やむを得ない場

合は、監督者の許可を受けなければならない。 

⑤ ノート・参考書等の参照が許されている場合には、必ず自分のものを使用し、貸借は不正

行為とみなす。 

⑥ 携帯電話等は、電源を切り机上には置かないこと。 

⑦ 遅刻した場合は、試験開始後３０分までは事情により入室を許可する。退室は試験開始後

３０分経過した後に許可する。 

⑧ 机面が悪く下敷きを使用したいときは、監督者の許可を受けること。 

⑨ 試験中、質問がある場合は挙手すること。 

⑩ 答案は、監督者の指示に従って提出すること。 

⑪ 解答不能な場合でも、答案は必ず提出すること。（持ち出さないこと。） 

⑫ 一旦退室した者は、監督者が退室するまで入室することを禁ずる。 

 

（２）やむを得ない事情で「定期試験を欠席した場合」および「事前に定期試験を欠席することが

判明している場合」 

ⅰ 定期試験を欠席した場合 

やむを得ない正当な事情で定期試験を欠席した場合は、追試験の請願ができます。請願に対

して審査を行い、許可を出します。次の許可条件、手続方法に注意して請願してください。 

① 許可条件 

・試験を欠席した翌日から５日以内に請願し、追試験の実施期間中に受験できること。 

・正当な理由を客観的に証明できる証明書等が添付されていること。 

【やむを得ない正当な理由と請願に必要な証明書等の具体例】 

ア．公共交通機関による通学時の事故・スト・交通障害等での遅延・運休 

（公共交通機関の遅延・運休）……………………………遅延証明書又は事故証明書 

＊マイカ－通学による遅刻、欠席は認めない 

イ．学外での試験等 

（就職試験）…………………………………………………就職支援委員会の証明 

＊合同企業説明会は認めない 

（公務員試験）………………………………………………受験票 

ウ．忌引…………………………………………………………新聞の死亡欄又は葬儀礼状 

エ．病気・負傷等による通院・入院…………………………医療機関の領収書又は診断書 

オ．試験時間割の重複…………………………………………短期大学部事務課へ申し出る 



カ．クラブの公式試合・行事等………………………………クラブ顧問および学生支援委員

会の証明 

② 手続方法 

当該試験の翌日から５日以内に、追試験願書に所定事項を記入し、上記の証明書等を添付

し、短期大学部事務課に請願してください。 

 

ⅱ 事前に定期試験を欠席することが判明している場合 

やむを得ない正当な事情で事前に定期試験を欠席することが判明している場合は、試験時間

割発表日（定期試験初日のおよそ１週間前）から追試験の請願ができます。請願に対して審査

を行い、許可を出します。次の許可条件、手続方法に注意して請願してください。 

① 許可条件 

・試験欠席が判明した時点で請願し、追試験の実施期間中に受験できること。 

・正当な理由を客観的に証明できる証明書等が添付されていること。 

【やむを得ない正当な理由と請願に必要な証明書等の具体例】 

ア．学外での試験等 

（就職試験）…………………………………………………就職支援委員会の証明 

＊合同企業説明会は認めない 

（公務員試験）………………………………………………受験票 

イ．試験時間割の重複…………………………………………短期大学部事務課へ申し出る 

ウ．クラブの公式試合・行事等………………………………クラブ顧問および学生支援委員

会の証明 

② 手続方法 

追試験願書に所定事項を記入し、上記の証明書等を添付し、短期大学部事務課に請願して

ください。 

 

ⅲ その他 

上記のⅰ・ⅱ以外で、あらかじめ定期試験を欠席しなければならない事情が生じた場合は、

定期試験期間の前に、短期大学部事務課又はクラス担任と連絡を取って相談し、指示を受けて

ください。 


